13.Zvlastni skuteénosti
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240/2000 Sb.

ZAKON
ze dne 28. ¢ervna 2000

o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych zakoni (krizovy ziakon)
§27
Zvlastni skutecnosti

Orgény krizového tizeni oznacuji krizové plany a ostatni listiny, nosnd média a
Jiné materialy obsahujici zvlaStni skutecnosti slovy "Zvlastni skutecnosti" nebo
zkratkou "ZS". Uvedené oznaceni neni stupném utajeni podle zvlastniho
pravniho ptedpisu, 19) ktery neni ustanovenimi tohoto paragrafu dotcen.

Préavnické osoby a podnikajici fyzické osoby oznacuji podle odstavce 1 po
projednani s ptisluSnym orgénem krizového tizeni listiny, nosna média a jiné
materialy obsahujici zvlastni skute¢nosti poskytované organiim krizového
tizeni podle § 14 odst. 3.

Listiny, nosna média a jiné materialy obsahujici zvlastni skutecnosti se eviduji
v samostatném jednacim protokolu a ukladaji se odd€lené od ostatnich
pisemnosti.

Pracovnici opravnéni se seznamovat se zvlastnimi skute¢nostmi musi byt
zapsani ve zvlastnim seznamu, ktery schvaluje vedouci zaméstnanec organu
krizového fizeni.

Pracovnici opravnéni se seznamovat se zvlastnimi skute¢nostmi a osoby, které
se s témito skute¢nostmi seznamily pii plnéni kol krizoveého fizeni, jsou
povinni zachovéavat ml¢enlivost; zachovavanim mlcenlivosti se pro ucely
tohoto zdkona rozumi povinnost nesdélovat zvlastni skutecnost osobé&, ktera
neni opravnéna se s takovou skutecnosti seznamovat. O zproSténi povinnosti
zachovavat micenlivost a jeho rozsahu rozhoduje vedouci zaméstnanec organu
krizového fizeni.

Pracovisté, kde se ukladaji listiny, nosna média a jiné materialy obsahujici
zvlastni skutecnosti, pouZiva pouze jeden vstup, ktery musi byt zajistén proti
volnému vstupu osob, které nejsou opravnény se seznamovat se zvlastnimi
skute¢nostmi.
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(7) Jestlize pravnicka nebo fyzicka osoba zadda organ krizového fizeni o informaci
podle zvlastniho pravniho ptedpisu, 20) pficemz pozadovana informace je
oznacena jako zvlastni skuteCnost a Zadatel k této informaci nema opravnény
piistup, povinny subjekt zadateli tuto informaci neposkytne.

(8) Provadéci pravni predpis upravi
a) podrobnosti o oznaCovani, stanoveni rezimu evidence, manipulace a
ukladani pisemnosti a jinych materialii obsahujicich zv1astni skute¢nosti,
b) postup piiurcovani osob ke styku se zvlastnimi skute¢nostmi.

462/2000 Sb.

NARIZENI VLADY
ze dne 22. listopadu 2000

k provedeni § 27 odst. 8 a § 28 odst. 5 zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a o
zméné nékterych ziakonu (krizovy zakon)

Zména: 36/2003 Sh.

Vlada natizuje podle § 40 odst. 1 zékona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné
nékterych zédkont (krizovy zakon), k provedeni § 27 odst. 8 a § 28 odst. 5 tohoto zékona:

Oznacovani, evidence, manipulace a ukladani pisemnosti a jinych materialti obsahujicich
zvlastni skute€nosti a postup pii ur€ovani osob ke styku se zvlastnimi skute¢nostmi

§1
Podrobnosti o oznacovani pisemnosti a jinych materiali obsahujicich zvlastni
skute¢nosti

(1) Zvlastnimi skute¢nostmi jsou informace v oblasti krizového tizeni, které by v ptipadé
zneuziti mohly vést k ohrozeni zivota, zdravi, majetku, Zivotniho prostfedi nebo
podnikatelského zajmu pravnické osoby, nebo fyzické osoby vykonavajici podnikatelskou
¢innost podle zvlastnich pravnich ptedpisi 1) (dale jen "podnikajici fyzickd osoba").

(2) Oznaceni krizovych plani, ostatnich listin, nosnych médii a jinych materialii obsahujicich
zvlastni skute¢nosti 1a) (dale jen "pisemnosti"), které se oznacuji podle zvlastniho pravniho
ptedpisu, 2) se uvadi na pfedni strané prvniho listu v pravé horni ¢asti, na popisném Stitku
nebo obalu.

(3) Je-li pisemnost urc¢ena k doruceni adresatovi mimo objekt organu krizového fizeni nebo je
pienasena mimo budovu z jiného vazného divodu (dale jen "ptfeprava"), oznacuje se také v
pravé horni ¢asti obalky.
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§2

Stanoveni reZimu evidence pisemnosti

(1) Samostatny jednaci protokol 3) pro evidenci pisemnosti vede pracovisté krizového fizeni;
4) neni-li ztizeno, vede tento protokol jiné pracovisté, které ur¢i vedouci ptislusného organu
krizového fizeni, statutarni zastupce pravnické osoby nebo podnikajici fyzicka osoba (déle jen
"povéiené pracoviste").

(2) Pisemnosti se pii piijmu poveienou osobou nebo osobou urcenou k tomuto prevzeti
(podatelna) neoteviraji a predavaji se nejkratsi cestou adresatovi. Adresat predlozi pisemnosti
po jejich otevieni pracovisti krizového tizeni nebo poveéfenému pracovisti k doplnéni daji v
samostatném jednacim protokolu.

§3

Stanoveni reZimu manipulace s pisemnosti

(1) Opis, kopii nebo vypis z pisemnosti Ize pofidit jen se souhlasem vedouciho pracovisté
krizového tizeni nebo poveéireného pracoviste.

(2) Na pisemnost, ze které se vyhotovuje opis, kopie nebo vypis, se vyznaci datum a divod
vyhotoveni, pocet vytiski a jejich rozdélovnik, jméno, ptijmeni a podpis osoby, ktera vydala
souhlas podle odstavce 1, a dale jméno, ptijmeni a podpis osoby, kterd opis, kopii nebo vypis
vyhotovila.

(3) Vadné nebo nadpocetné vytisky pisemnosti se piedaji osobé opravnéné seznamovat se s
pisemnostmi (§ 5), kterd neprodlen¢ zabezpeci jejich zniceni. 5)

(4) Pisemnosti ur¢ené k prepravé vybavuje pracovisté krizového tizeni nebo povérené
pracovisté; k odeslani je predava poverené osobé nebo osobé urcené k tomuto prevzeti
(podatelna) proti podpisu.

(5) Pieprava pisemnosti se provadi
a) kuryrni sluzbou,

b) technickymi prostiedky,
¢) drzitelem poStovni licence, nebo
d) osobou urcenou ke styku se zvlastnimi skute¢nostmi.
(6) Pisemnosti se pfepravuji zptisobem stanovenym zvlastnim pravnim piedpisem. 6)
(7) Vedouci pracovisté krizového tizeni nebo povéten¢ho pracovisté pisemné oznami
vedoucimu organu krizového fizeni neopravnénou manipulaci s pisemnostmi ihned, jakmile
se o ni dozvi; zaroven zajisti objektivni zjiSténi vSech okolnosti této neopravnéné manipulace,
zejména rozsah nastalych ¢i hrozicich nasledkt. Po provedeni ukont piijme bez zbytecného

odkladu opatieni k zamezeni nebo zmirnéni nasledki neopravnéné manipulace s
pisemnostmi.
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§4

Stanoveni rezimu ukladani pisemnosti

(1) Pisemnosti se v priabehu zpracovani a po jejich vytizeni ukladaji zpiisobem stanovenym
zvlastnim pravnim piedpisem 7) pro ukladani pisemnosti obsahujicich utajované skutecnosti
stupné utajeni "Vyhrazené".

(2) Vytazovani, archivovani a skartace pisemnosti se provadi podle zvlaStnich pravnich
piedpist. 8)

§5

Postup pri uréovani osob ke styku se zvlastnimi skute¢nostmi

(1) Urceni ke styku se zvlastnimi skute¢nostmi provadi vedouci organu krizového fizeni
schvalenim zvlastniho seznamu, 9) ve kterém se zaznamenava rozsah opravnéni pracovniki
orgéanu krizového fizeni, zaméstnanct pravnickych osob nebo zaméstnanct podnikajicich
fyzickych osob opravnénych seznamovat se se zvlastnimi skute€nostmi. Vzor zvlastniho
seznamu je uveden v pfiloze €. 1.

(2) O urceni ke styku se zvlastnimi skute¢nostmi se zpracovava pisemny zdznam, ktery se
uklada na pracovisti krizového fizeni nebo na poveéteném pracovisti. Vzor pisemného
zdznamu je uveden v ptiloze €. 2.

(3) Urceny pracovnik se pi1 jednani k zabezpeceni ukolt krizového tizeni prokazuje
zmocnénim, které se vydava na dobu 2 let. Zmocnéni se nevyzaduje u vedouciho organu
krizového fizeni a osob urcenych ke styku s utajovanymi skute¢nostmi. 10) Vzor zmocnéni je
uveden v priloze €. 3.

(4) Pii1 ukonceni urceni ke styku se zvlastnimi skute€nostmi pracovnika se provede
zaznam ve sloupcich 6 a 7 zvlastniho seznamu podle odstavce 1.
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