Smeérnice tajemnika Méstského uradu Vlasim ¢. 1/2009

Smérnice tajemnika Méstského uradu Vlasim €. 1/2009

Smeérnice k poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Sazebnik uhrad

Tajemnik Méstského Ufadu Vlasim vydava tuto smérnici.

l.
Pojmy

Informace

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé, zaznamenany
na jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zédznamu na listing, zaznamu uloZzeného
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Jedna
se vzdy o informace vztahujici se k plsobnosti mésta Vlasimi. Informaci podle zakona neni
pocitaCovy program.

Doprovodna informace

Doprovodna informace je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad informace o jeji existenci, plvodu, poc¢tu, divodu odepreni, dobé, po kterou dlivod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dulezitych rysech).

Informace jako celek
Pokud je pozadovana informace soucasti vétSiho celku a jeji vynéti by bylo pro povinny
subjekt nepfiméfenou zatézi, poskytne se jako celek v souladu se zakonem.

Zvefejnéna informace

Zverejnéna informace je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona. Namisto
zverejnéné informace Ize sdélit udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji
poskytne.

Il.
Postup pfi prijimani zadosti

Prijeti zadosti o poskytnuti informace

Vyfizuji se zadosti o poskytnuti informace podané ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim
sit& nebo sluzby elektronickych komunikaci a datovych schranek. Zadost je podana dnem,
kdy ji obdrzel povinny subjekt. Zadosti o informaci je zadost, z niz je zFejmé, komu je uréena,
a Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zakona o svobodném pfistupu
k informacim. Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucCovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliSté. Pravnicka osoba
uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy
sidla. Adresou pro doruovani se rozumi téz elektronicka adresa. Je-li zadost ucinéna
elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny: e-podatelna@mesto-
vlasim.cz.
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Zadosti o informaci neni

Zadosti ve smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim neni, pokud Zadost
neobsahuje nalezitosti a adresu pro doru€ovani, pfipadné neni-li elektronicka zadost podana
podle zakona.

Odlozeni zadosti

Zadost se odlozi, brani-li nedostatek udaji o Zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci
podle tohoto zakona, a vyzve-li se zadatel ve Ihtuté do 7 dni ode dne podani zadosti, aby
Zadost doplnil, a nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dn(i ode dne jejiho dorudeni. Zadost se
rovnéz odlozi v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti mésta; tato
odvodnéna skutednost se sdéli do 7 dnl ode dne dorudeni Zadosti Zadateli. Zadost se
rovnéz odlozi, pokud se Zadateli zaSle oznameni o pozadované uhradé a zadatel do 60 dnu
ode dne oznameni vySe pozadované uhrady uhradu nezaplati.

Vyzva k upresnéni zadosti

V pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve se zadatel ve Ihuté do 7 dnli od podani zadosti, aby Zadost
upresnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne se
0 odmitnuti Zadosti.

Odkazani na zverejnénou informaci
Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, je mozno
nejpozdéji do 7 dnl misto poskytnuti informace sdélit Zzadateli udaje umoznujici vyhledani
a ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zzadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné
informace, informace se mu poskytne.

Odmitnuti zadosti o informace

O neposkytnuti informaci se vydava spravni rozhodnuti.

Zadatel, ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti, kterému po uplynuti Ihity nebyla poskytnuta
informace nebo predlozena kone¢na licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti, nebo kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku
zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, mize ve lhaté do 30 dnu podat stiznost.

Které informace se neposkytuji
Neposkytuji se zejména informace, které

a) nebyly v nesrozumitelné zadosti upfesnény;

b) jsou zvefejnéné, které se zvefejiiuji na zakladé zvlastniho zakona a v predem
stanovenych pravidelnych obdobich az do nejbliz§iho nasledujiciho obdobi — viz
povinnost odkazat na zvefejnéné informace;

C) u nichZz zvlastni zakon upravuje jejich poskytovani — viz zdkon o informacich
0 zivotnim prostfedi;

d) se tykaji nazorl, budoucich rozhodnuti a vytvafeni novych informaci, ty je mozno
poskytnout;

e) se tykaji osobnosti, projevil osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnich
udaju. Tyto se poskytnou jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich
ochranu;

f) o osobé, které mésto poskytlo vefejné prostfedky, se poskytne pouze jeji jméno,
pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma prijemce trvaly pobyt, vySe, ucCel a podminky
poskytnutych verejnych prostfedku;

g) se tykaji vefejnych prostfedkld podle zakonu v oblasti socialni;

h) jsou obchodni tajemstvi. Informace, ktera se tyka rozsahu a pfijemce vefejnych
prostiedkl, se nepovazuje za poruseni obchodniho tajemstuvi;

i) jsou o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané
na zakladé zakonu o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socialnim zabezpedent;

j) se vztahuji vyluéné k vnitfnim pokynim a persondalnim predpisim mésta Viasimi
(je mozno je poskytnout, ale neni to povinnost);
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vznikly pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy
se priprava ukonci rozhodnutim;

vznikly bez pouziti vefejnych prostfedkl, které byly pfedany osobou, jiz takovouto
povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi;

se podle obsahu tykaji nahlizeni do spisu Ucastniky fizeni nebo osobami, které maiji
prokazat pravni zajem na nahlizeni podle spravniho fadu a to, ze tim nemohou byt
poruSena prava ucastnikl nebo dalSich dotéenych osob nebo vefejny zajem;

jsou v souladu s pravnimi pfedpisy oznaCeny za utajovanou informaci, k niz Zadatel
nema opravnény pfistup.

Dale se podle zakona neposkytuji informace, které

a)

b)
c)

d)

se tykaji verfejnych prostfedkl podle zakonl v oblasti socialni, poskytovani zdravotni
péce, hmotného zabezpefeni v nezaméstnanosti, statni podpory stavebniho spofeni
a statni pomoci pfi obnové uzemi;

jsou pfedmétem primyslového vlastnictvi;

jsou poskytnuty Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou unii, ktera je
v zajmu bezpecnosti statu, vefejné bezpecCnosti nebo ochrany prav tretich osob
chranéna uvedenymi puvodci oznacenim ,NATO UNCLASSIFIED* nebo ,LIMITE®
a v Ceské republice je toto oznadeni respektovano z diivodd plnéni povinnosti
vyplyvajicich pro Ceskou republiku z jejiho &lenstvi v Organizaci Severoatlantické
smlouvy nebo Evropské unii, pokud plvodce nedal k poskytnuti souhlas;

by byly porudenim ochrany prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského;

které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi pIlnéni Ukold v ramci kontrolni,
dozorove, dohledové nebo obdobné cCinnosti provadéné na zakladé zvlastniho
pravniho pfedpisu, podle kterého se na né vztahuje povinnost mienlivosti anebo jiny
postup chranici je pfed zvefejnénim nebo zneuzZitim. Poskytnou se pouze ty
informace, které pfi pInéni téchto ukolu vznikly Einnosti mésta;

jsou o probihajicim trestnim Fizeni;

jsou o rozhodovaci €innosti soudd, s vyjimkou pravomocnych rozsudkd;

jsou o pInéni ukoll zpravodajskych sluzeb;

jsou o pripravé, prubéhu a projednavani vysledkd kontrol v organech NejvysSiho
kontrolniho Ufadu;

jsou o c¢innosti Ministerstva financi podle zakona o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosu z trestné cCinnosti a financovani terorismu nebo podle zakona
0 provadéni mezinarodnich sankci;

jsou o ¢innosti organu c&innych v trestnim fizeni, vCetné informaci ze spisd,
a to i spisu, v nichz nebylo zahajeno trestni fizeni, dokumentl, materiald a zprav
0 postupu pfi provéfovani oznameni, které vznikly ¢innosti téchto organu pfi ochrané
bezpeCnosti osob, majetku a vefejného poradku, pfedchazeni trestné cinnosti
a pfi plnéni ukoll podle trestniho Fadu, pokud by se tim ohrozila prava tfetich osob
anebo schopnost organlt cinnych v trestnim Fizeni pfedchazet trestné Cinnosti,
vyhledavat nebo odhalovat trestnou €innost nebo stihat trestné €iny nebo zajistovat
bezpe&nost Ceské republiky. Ustanoveni jinych zakonti o poskytovani informaci tim
nejsou dotCena;

které jsou pfedmétem ochrany prava autorského nebo prav souvisejicich s pravem
autorskym (dale jen "pravo autorské"), je-li v drzeni

- provozovateld rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji
na zakladé zvlastnich pravnich predpisa,

- 8kol a Skolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle Skolského
zakona a podle zakona o vysokych Skolach,

- knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona,

- Akademie v&d Ceské republiky a dal§ich vefejnych instituci, které jsou pfijemci nebo
spolupfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostfedkl podle zakona
0 podpofe vyzkumu a vyvoje, nebo
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- kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostfedky, jako jsou muzea, galerie,
divadla, orchestry a dalSi umélecké soubory.
Poskytovani téchto informaci v souladu se zvlastnimi pfedpisy tim neni dotéeno.

[l
Postup pri poskytovani informace

Zpusob poskytovani informaci
Informace se
a) bud zvefejiuji, a to pfimo na ufedni desce a na elektronické ufedni desce s moznosti
dalkového pfistupu, a dale ve Zpravodaji Mésta VlIasimi a na webovych strankach
mésta VlIasimi,
b) nebo se poskytuji na Zadost.

Doruéovani informaci

Informace se predaji na mist& nebo zasilaji na dodejku po zaplaceni Ghrady. Uhradu je
mozno platit v pokladng, pfipadné bankovnim pfevodem na ¢cislo 0¢tu mésta
19-0320084389/0800 nebo sloZenkou.

Lhita pro poskytnuti informace
Informace se poskytne nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni. Je-li zapotfebi licence, predlozi se v této Ihité Zadateli koneéna licenéni nabidka.

Prodlouzeni lhity
Zadatel musi byt prokazateln& informovan o prodlouzeni Ihiity i o jeho divodech, a to véas
pfed uplynutim IhGty pro poskytnuti informace. Lhitu pro poskytnuti informace je mozno
prodlouzit ze zavaznych dlavod(, nejvySe vSak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:
a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou oddélené
od ufadovny vyfizujici Zadost,
b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
o Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami mésta, které maji zavazny zajem
na pfedmétu zadosti.

Oznameni pozadované uhrady
Pred poskytnutim informace se vyzve Zadatel k zaplaceni Uhrady nakladu
- na kopie, technické nosice dat,
- na odeslani,
- za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci,
- uvede se zpUsob vycisleni nahrady,
- uvede se pouceni, Zze nebude-li Uhrada zaplacena do 60 dnl, nebude informace
poskytnuta a Zadost o informaci bude odlozena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zadatel do 60
dnl ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, Zzadost se odloZi.
Po dobu vyfizovani stiznosti proti vySi pozadované uhrady Ihita nebézi. Uhrada je pfijmem
mésta.

Zaznam
O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

Zverejnéni poskytnuté informace
Poskytnuté informace se zverejni do 15 dnu na webovych strankach mésta.

Vylouéeni informaci

VS8echna omezeni prava na informace se provedou tak, Ze se poskytnou pozadované
informace v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni téch informaci, u nichz to stanovi
zakon. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva ddvod odepreni.
V odlivodnénych pfipadech povinny subjekt ovéfi, zda dlivod odepfeni trva.
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Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud se zadosti, byt i jen z€asti, nevyhovi, vyda se ve Ihité pro vyfizeni zadosti rozhodnuti
o0 odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti. Toto rozhodnuti se nevydava,
jestlize se jedna o pfipad, kdy se Zadost odloZi.

Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tfetich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava
k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama.

Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani. Odvolani se predlozi spolu se
spisovym materialem nadfizenému organu ve Ihité 15 dnd ode dne doruéeni odvolani.

L
Uhrady

VysSe uhrady
Vyse uhrady se stanovi jako soucet dil€ich ¢astek odvozenych z pfimych nakladd na:
a) pofrizeni kopii,
b) opatfeni technickych nosicu dat,
c) odeslani informaci zadateli,
d) mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.
Maximalni vySe uhrady
Hrazeni nakladl v souvislosti s poskytovanim informaci nesmi pfesahnout naklady:
- spojené s pofizenim kopii,
- opatfenim technickych nosicu dat,
- s odeslanim informaci zadateli,
- Uhradu za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.

Vy8e uhrady se stanovi na zakladé jednotkovych sazeb, pokud je to mozné. V ostatnich
pfipadech se stanovi jinym prokazatelnym zpusobem, zejména na zakladé individualni
kalkulace nakladu. VySi dhrad stanovi sazebnik. Sazebnik bude aktualizovan podle
aktualnich naklada.

V.
Stiznosti
Vyfizuje se pisemna nebo Ustni stiznost Zadatele podana ve Ihité do 30 dnq,
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
b) kterému po uplynuti Ihity nebyla poskytnuta informace nebo predlozena konecna
licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
c) kterému byla informace poskytnuta &aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
d) ktery nesouhlasi s vySi uhrady nebo s vySi odmény.

Je-li stiznost podana ustné

a) vyfidi se ihned,

b) nelze-li to, sepiSe se o ni pisemny zaznam,

c) stiznosti se vyhovi tim, Ze se poskytne pozadovana informace nebo kone¢na licenéni
nabidka,

d) vyda se rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

e) jinak se stiznost spolu se spisovym materialem predlozi nadfizenému organu do 7
dnl ode dne, kdy mu stiznost doSla.
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V.
Kompetence k vyfizovani zadosti o informace

Odbory a vedouci odboru

Ustni i pisemné informace pfijimaji, poskytuji a eviduji a predavaji ke zvefejnéni
na webovych strankach mésta jednotlivé odbory Méstského ufadu VIasim podle své
pusobnosti. Zadosti o informace, které se tykaji zastupitelstva, rady nebo jejich organd,
vyfizuji odbory podle toho, kde je mozno informaci vyhledat. Zadosti o informace, které je
mozno vyhledat u starosty, se predaji bezodkladné& k vyfizeni starostovi. Zadosti
o informace, které je mozno vyhledat u Méstské policie Vlasim, se predaji bezodkladné
Méstskeé policii VIasim. V pfipadé pochybnosti rozhodne o pfisluSnosti k vyfizeni tajemnik.

Ustni zadosti o informace vyfizuje pfimo Gfednik ustné. V pochybnostech, o co kdo Zada, si
Ufednik vyzada pisemnou zadost o informaci.

Pisemnosti, tj. vyzvu k dopInéni zadosti, rozhodnuti o neposkytnuti informace, oznameni
o0 vy8i pozadované uhrady, postoupeni stiznosti na krajsky ufad a postoupeni odvolani
na krajsky ufad, a ostatni pisemnosti, podepisuje vedouci odboru. Vedouci odboru odpovida
za dodrzeni |hty 15 dnua pro poskytnuti informace.

Vedouci odboru do 31. ledna kazdého roku pfeda asistentce tajemnika prehled:
a) o poctu zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
b) o poétu podanych odvolani proti rozhodnuti,
c) pocet stiznosti podanych podle § 16a zakona o informacich, duvody jejich podani
a stru€ny popis zpusobu jejich vyfizeni,
d) dalSi informace vztahuijici se k uplathovani tohoto zakona.

Vedouci odboru pfipadné dolozi asistentce tajemnika:

a) opis podstatnych Casti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydaju, které
povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech
podle tohoto zakona, a to v&etné nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladu
na pravni zastoupeni,

b) wvyc€et poskytnutych vyhradnich licenci, v€etné oduvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence.

Asistentka tajemnika
Asistentka tajemnika
a) vede centralni evidenci poskytnutych informaci z pfedanych prehledd,
b) zpracovava vyroCni zpravu za predchazejici kalendaini rok o &innosti v oblasti
poskytovani informaci podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v terminu do 28.02. a zabezpedi jeji zvefejnéni.
Uginnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 17.08.2009.
Podparné je mozno tuto smérnici vyuzit i pfi poskytovavani informaci starostou nebo
Méstskou policii Vlasim.

Karel Balik, v. r.
tajemnik

Priloha: Sazebnik
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