MESTO VLASIM,

_

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Méstského ufadu Vladim vyhlasuje v souladu se zdkonem €. 312/2002 Sh., o
Ufednicich uzemnich samospravnych celkl ve znéni pozdéjsich predpisu,
vybérové fizeni na pozici:

Asistent(ka) tajemnika Méstského uradu

(misto vykonu Vlasim)

Pro pozici asistenta — asistentky (vykon administrativnich, organiza¢nich a asistenénich praci
kancelare vedeni Ufadu a zajiStovani pfipravy a vzdélavani zaméstnancu) je dle nafizeni viady
€. 564/2006 stanovena 9. platova tfida, jina vydéle¢na cinnost mize byt vykonavana jen

s predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele; ufednik muze byt ¢lenem Ffidiciho,
dozorciho nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz pfedmétem Cinnosti je podnikani,
pouze tehdy, kdyz je do nich vyslan zaméstnavatelem. V souvislosti s timto &lenstvim mu
nenalezi odména za vykon takové funkce a nesmi mu byt poskytnuta ani po skonéeni
pracovniho poméru.

1. Uchaze¢ musi spliovat:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR

trvaly pobyt;
ovlada jednaci jazyk;
dosahl véku 18 let;
je zpusobily k pravnim ukonim;
je bezuhonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen:
a) pro trestny ¢in spachany umysiné nebo
b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné
spravy.

2. Pozadavky zaméstnavatele:

kvalifikacni pozadavky vzdélani a praxe splfiuje fyzicka osoba, ktera ma:

vySSi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;

vyhodou znalost:

prace na PC: Word, Excell, Outlook

informacniho systému RADNICE VERA a Proxio

zakona €. 312/2002 Sb o ufednicich uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné
nékterych zakonu

zakona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjSich predpisu
zakona €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Nalezitosti prihlasky do vybérového rizeni:

jméno, pfijmeni, titul;
datum a misto narozent;
statni pfislusnost;

misto trvalého pobytu;



Cislo ob¢anského priikazu;

Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika;
datum a podpis;

kontaktni spojeni.

4. K prihlasce uchaze¢ pripoji:

o profesni zivotopis (Udaje o dosavadnich zaméstnanich, odborné znalosti
a dovednosti);

e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicq;

e ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

5. Misto, zpusob a lhuta podani prihlasky:

e postou na adresu: Méstsky ufad Vlasim, tajemnik ufadu, Jana Masaryka 302,
258 01 Vlasim; podaci razitko nejpozdéji s datem 26.06.2017 nebo

e o0sobné do podatelny ufadu mésta Vlasimi, Jana Masaryka 302, 258 01 VlIasim
nejpozdéji do 26. 06. 2017 do 17:00 hodin;

e obalku oznacte slovy ,Vybérové fizeni — zaméstnanec odboru KVU — asistent(ka)
tajemnika - NEOTVIRAT".

Datum pFedpokladaného nastupu 01.08.2017

Ve VlIasimi 08.06.2017

Karel Balik v.r.
tajemnik Méstského ufadu VIasim

VyvéSeno na Ufedni desce a internetu dne: 09.06.2017
Sejmuto dne:
Zaslana na Ufad prace v BeneSové dne: 09.06.2017



